SERVICO PUBLI CO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE
PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO E PESQUISA
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO-PROPADM

INSTRUCAO NORMATIVA N° 08/2023/PROPADM-UFS

Regulamenta  critérios para 0  credenciamento,
descredenciamento e recredenciamento de docentes no
Programa de  Pos-Graduagdo em  Administracdo
(PROPADM) da Universidade Federal de Sergipe (UFS).

O Colegiado do Programa de Po6s-Graduacdo em Administracdo (PROPADM) da Universidade
Federal de Sergipe com base na Portaria n° 02 da CAPES, de 04 de janeiro de 2012 — que versa sobre
0 enquadramento de docentes nos Programas de Pds-Graduacgédo do Pais, no artigo 49 da Resolucéo
N° 04/2021/CONEPE - que rege as normas para a criagdo, coordenacgéo, organizacao e funcionamento
de cursos de Pds-Graduacdo na UFS; e em uso das atribui¢bes conferidas pelo Artigo 12, numeral 11
da Resolugédo No. 12/2022/CONEPE/UFS;

Considerando a necessidade de regulamentar e especificar os procedimentos e critérios previstos no
Capitulo 11l da Resolugdo No0.12/2022/CONEPE - Artigos 18 e 19 que tratam da constituicdo do
corpo docente, credenciamento e descredenciamento no Programa de Pds-Graduagcdo em
Administracdo (PROPADM) e;

Considerando, ainda, a decisdo unanime do Colegiado, que aprovou a presente Instru¢cdo Normativa
em Reunido Extraordinaria realizada em 14 de setembro de 2023;

RESOLVE:

Art. 1° Constituem o corpo docente do programa o conjunto de professores e pesquisadores
com titulo de Doutor(a) obtido ou revalidado em instituicdes credenciadas e habilitadas pelo MEC,
organizados por linhas de pesquisa e que sdo responsaveis pela execucdo das atividades didatico-
cientificas do programa de p6s-graduacdo stricto sensu em Administracdo da UFS.

8§ 1° Constituem categorias docentes do curso:

I.  Docentes Permanentes - docentes da UFS com dedicacdo integral as atividades de ensino
de graduacdo e pds-graduacdo, pesquisa e extensao;

II. Docentes Visitantes - docentes ou pesquisadores externos ou com vinculo funcional com
outras instituicdes, que sejam liberados das atividades correspondentes a tal vinculo, convidados, por
indicacdo do Colegiado do Programa, para participar das atividades de ensino,orientacdo e pesquisa
no curso, por um periodo definido e em regime de dedicacdo integral; e,

I1l. Docentes Colaboradores - docentes ou pesquisadores, que ndo se enquadram nem como
docentes permanentes nem como visitantes, mas que participam de forma sistematica de atividades
do programa, independente de terem vinculo ou ndo com a instituicao.

8 2° Os docentes colaboradores e visitantes ndo poderédo fazer parte do colegiado do
programa, no entanto, poderao participar das reunides e contribuir com as discussdes desse 6rgdo, sem
direito a voto.
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Art. 2° O processo para credenciamento, descredenciamento e recredenciamento de docentes
sera organizado e realizado pelos membros da Comisséo de Avaliagdo Docente do Programa de P6s-
graduacdo em Administracdo (PROPADM) da UFS.

§ 1° Esta Comissdo serd composta por trés professores(as) titulares e um suplente,
pertencentes ao nudcleo docente permanente (NDP) do programa, sendo um(a) deles (as) como
presidente e os outros dois como membros titulares, representando cada uma das linhas de pesquisa,
além de um membro suplente. Todos os membros da comissao serdo escolhidos por seus pares.

§ 2° A Comissdo de Avaliacdo Docente tera mandato de 2 (dois) anos, permitida uma
reconducao consecutiva.

Art. 3° A incorporacdo de novos integrantes ao corpo docente se dara mediante edital de
credenciamento.

8 1° Deveréo constar em cada edital de credenciamento os critérios de avaliacdo, bem como
a ficha de inscrigéo, e os prazos para realizacdo de cada etapa do processo pelos interessados.

§ 2° A Comissdo de Avaliagdo Docente do programa deverd emitir um parecer para cada
solicitacdo de credenciamento.

8§ 3° O colegiado do programa devera apreciar os pareceres e homologar o resultado final do
credenciamento que devera ser publicado no site do programa, apenas com os nomes dos docentes
aprovados para credenciamento.

§ 4° O Edital para credenciamento de docentes poderd ser langado ordinariamente, a qualquer
tempo, e a depender do interesse do Colegiado do Programa.

Art. 4° Podem solicitar credenciamento para ingressar no corpo docente:
I. docentes efetivos da UFS;

I1. docentes aposentados da UFS; e,

I11. profissionais externos a UFS.

Art. 5° Sdo dispensados de participar do edital de credenciamento para ingressar no corpo
docente:

I. profissionais externos a UFS que detenham comprovado alto desempenho cientifico, e;
I1. docentes efetivos da UFS ja credenciados no programa e em processo de aposentadoria.

8§ 1° A incorporagdo no corpo docente dos casos previstos nos incisos | e 11 deste artigo dar-
se-4 mediante carta-convite do programa.

§ 2° A emissdo da carta-convite pela coordenacdo do programa deverd ser proposta e
devidamente justificada por um membro do corpo docente e aprovada pelo colegiado.

8§ 3° Aprovado o requerimento pelo colegiado, a coordenagdo do programa devera redigir,
assinar e encaminhar a carta-convite ao docente convidado para assinatura do aceite;
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8 4° Apos a devolugdo da carta-convite, devidamente assinada pela coordenagéo do programa
e pelo docente convidado, a secretaria do programa devera cadastrar o docente convidado no SIGAA;

§ 5° Apds o cadastro no SIGAA, a secretaria deve digitalizar a carta-convite e enviar a
COPGD via memorando eletronico; e,

8§ 6° Por fim, a carta-convite devera ser arquivada no programa.

§ 7° A POSGRAP UFS definiu em Instrugdo Normativa um modelo da minuta de carta-
convite e os procedimentos administrativos necessarios para cadastro de docentes externos e para
continuidade de docentes aposentados.

8§ 8° O programa nédo podera ultrapassar os limites percentuais de profissionais externos e/ou
docentes aposentados estabelecidos pela CAPES.

Art. 6° Docentes efetivos da UFS e profissionais externos ndo credenciados no corpo docente
do programa poderéo ser excepcionalmente convidados para ministrar uma disciplina, coorientar um
discente regular e/ou participar de bancas.

Paragrafo unico. Para fins de cadastro no sistema académico da universidade dos convidados
mencionados no caput do artigo, deverdo ser observados os procedimentos dispostos nos paragrafos
1°, 2°, 3° do artigo anterior.

Art. 7° A participacdo dos profissionais externos e dos docentes aposentados nos programas
de pos-graduacdo stricto sensu da UFS dar-se-&, sem excecdo, de caracter voluntario, ndo cabendo a
universidade

I. Admissdo de vinculo empregaticio;
I1. Obrigacdo de natureza trabalhista e previdenciaria ou responsabilidade de remuneracgéo; e

I11. Responsabilidade de indenizacdo por eventuais danos ou prejuizos decorrentes das
atividades desenvolvidas.

Art. 8° A Coordenagdo do Programa de Pds-Graduacdo em Administracdo (PROPADM)
deverd manter a lista de membros de seu respectivo corpo docente atualizada no sistema académico
da universidade.

Art.9° Para fins de permanéncia no programa ou recredenciamento, o docente permanente
devera preencher e entregar na coordenacao do programa, o requerimento (Anexo 1), além de cumprir
as seguintes condicdes:

I. Ser autor ou coautor de trabalhos cientificos publicados ou aceitos para publicacdo, em
revista indexada por uma dessas bases: Web of Science; Scielo, Spell ou Scopus: | - Pontos conforme
o Fator de Impacto (Percentil JCR - Journal Citation Reports): Acima de 87,5 = 100 pontos, entre
87,4 e 62,5 = 80 pontos, entre 62,4 e 50 = 70 pontos, entre 49,9 e 30 = 60 pontos. Il - Pontos para
revistas brasileiras ou internacionais que ainda ndo dispdem de Fator de Impacto, com base no Novo
Qualis: Al =100 pontos, A2 = 80 pontos, A3 = 70 pontos, A4 = 60 pontos, B1 = 30 pontos, B2 = 20
pontos, B3 = 10 pontos e B4 = 5 pontos. Docentes permanentes deverdo obter no final do biénio uma
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pontuacdo minima de 100 pontos. Docentes colaboradores deverdo obter uma pontuacdo de 50 pontos
a cada biénio.

1. Ser coordenador ou pesquisador-membro de projeto de pesquisa cadastrado e aprovado
com ou sem financiamento de agéncia publica ou privada, ou IES cujo carater seja de pesquisa
cientifica basica ou aplicada, nos Gltimos trés anos;

I11. Ter ministrado pelo menos uma disciplina com carga horaria de 60 horas em Programas
de Pés-Graduacéo Stricto Sensu nos altimos trés anos, somente para docentes que estdo no programa
ha pelo menos dois anos;

IV. Estar orientando discente(s) dos programas de pos-graduacdo em Administracao da UFS,
ou ter orientado e defendido, no minimo uma dissertacdo nos ultimos dois anos;

V. Ter participado de comissdes em Programas de P6s-Graduagao nos ultimos dois anos;

VI. Ter o curriculo lattes atualizado e possuir identificador ORCID (registro numérico).

§ 1° Cabera a Comisséo de Avaliacdo Docente emitir anualmente avaliacdo do relatério das
atividades de cada docente permanente, conforme Anexo II.

§ 2° Para efeitos de descredenciamento ou reclassificacdo de categoria, a Comissdo de
Avaliacdo Docente emitird um parecer individual, analisando as atividades realizadas pelos docentes
nos ultimos dois anos. Este parecer devera ser aprovado e homologado pelo Colegiado do Programa.

Art. 10° Serdo descredenciados do corpo docente do PROPADM:
I. os docentes que solicitarem o descredenciamento;

Il. os docentes que ndo atenderem aos requisitos descritos no artigo 9° desta Instrucdo
normativa.;

I1l. os docentes que ndo atenderem as solicitacBes da coordenacdo quanto a prazos de
preenchimento de relatérios exigidos pela CAPES;

Paragrafo unico: O docente descredenciado como permanente podera tornar-se colaborador
até concluir as orientagcfes em andamento e ndo podera ofertar vagas para orientacdo na selecéo
subsequente.

Art. 11°. - Os casos omissos na presente Instrucdo Normativa serdo apreciados pela Comisséo
de Avaliagdo Docente do Programa de P6s-Graduacdo em Administracdo (PROPADM) da
Universidade Federal de Sergipe, ouvido o Colegiado do Programa.

Art. 12° - Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor a partir desta data, ficando revogadas as
disposi¢des em contrario.

Cidade Universitaria "Prof. José Aloisio de Campos", 14 de setembro de 2023.

Profa. Dra. Glessia Silva de Lima
Coordenadora do PROPADM
Presidente do Colegiado
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ANEXO 1

REQUERIMENTO PARA SOLICITAR RECREDENCIAMENTO
BIENIO- 202x /202 .

1-NOME DO(A) DOCENTE:
LINK DO CURRICULO LATTES:

2- RECREDENCIAMENTO NO PROPADM

CATEGORIA ATUAL SOLICITADO

( ) PERMANENTE ( ) PERMANENTE
( ) COLABORADOR ( ) COLABORADOR
( ) VISITANTE () VISITANTE

3- VINCULO COM OUTROS PPGs
Nome do PPG/ Instituicdo:
Categoria:( ) Permanente () Colaborador ( ) Visitante

4- CITE OS PRODUTOS OBTIDOS NO BIENIO:(descreve todos eles)

PRODUTO: Informe a referéncia completa da producdo cientifica, e/ou artistica/cultural, e/ou tecnoldgica
e/ou de inovagéo.

TIPO: Informe se é: artigo, livro, capitulo de livro, patente, producdo tecnoldgica

PARTICIPACAO DISCENTE: Escreva SIM ou NAO

ENGAJADO EM LINHAS DE PESQUISA E AREAS DE CONCENTRA(;AO DO PPG: Escreva SIM ou
NAO.

Produto:

Tipo:

Participacdo Discente do PPG:

Linhas de Pesquisa:

5-ORIENTACOES FINALIZADAS NO BIENIO:

Nome do Orientando: data da defesa:
]_-

2_

6- ORIENTACOES EM ANDAMENTO NO BIENIO (GRADUACAO- PIBIC- MESTRADO-
DOUTORADO):

Nome do Orientando: (tipo: G/Pb-M-D): data de inicio:

1-

2-

3--

7- COORIENTACOES FINALIZADAS E EM ANDAMENTO NO BIENIO:
Nome do discente: ( ) Finalizado ( ) Em andamento
1-

2-
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8- DISCIPLINAS MINISTRADAS NO BIENIO:
- Nome da disciplina: () Obrigatoria () Eletiva

9- POSSUI ATUALMENTE ALGUM TIPO DE BOLSA: () Sim () Néo
Qual/ Categoria:

10- ESTA COORDENANDO OU PARTICIPANDO DE PROJETOS APROVADOS EM EDITAIS
DE FOMENTO QUE ESTEJAM VIGENTES?

() Sim( ) Néo:

Titulo do Projeto/ Agéncia Financiadora

1-

2-

11. ATIVIDADES COMPLEMENTARES (NO BIENIO):

Participou de comissfes? ()Sim ( )Néao
Participou de bancas? ( )Sim ( )Néo
Participou de eventos? ()Sim ( )Néo
Tem producdo técnica? ( ) Sim ( )Néo
Tem atividades de internacionalizagéo?....... L )Sim () Néo

12- PREMIOS OU RECONHECIMENTOS (NO BIENIO):

Assinatura: Data:
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ANEXO 2
MODELO DE AVALIACAO DOCENTE INDIVIDUAL-ANUAL
ANO:
1-NOME DO(A)DOCENTE:
LINK DO CURRICULO LATTES:
( ) PROFESSOR (A) () PESQUISADOR(A)
2- CATEGORIA ATUAL
( ) PERMANENTE ( ) COLABORADOR
( ) VISITANTE
3- VINCULO COM OUTROS PPGs
Nome do PPG/ Instituicdo:
Categoria: () Permanente () Colaborador () Visitante

4- CITE OS PRODUTOS OBTIDOS NO ANO:(descreve todos eles)

PRODUTO: Informe a referéncia completa da producéo cientifica, e/ou artistica/cultural, e/ou tecnoldgica
e/ou de inovagéo.

TIPO: Informe se é: artigo, livro, capitulo de livro, patente, producdo tecnoldgica

PARTICIPACAO DISCENTE: Escreva SIM ou NAO

ENGAJADO EM LINHAS DE PESQUISA E AREAS DE CONCENTRACAO DO PPG: Escreva SIM ou
NAO.

Produto:

Tipo:

Participacdo Discente do PPG:

Linha de Pesquisa:

5-ORIENTACOES FINALIZADAS NO ANO:

Nome do Orientando: data da defesa:
]__

2_

6- ORIENTACOES EM ANDAMENTO NO ANO (GRADUACAO(G)- PIBIC(Pb)- MESTRADO (M)-
DOUTORADO(D)):

Nome do Orientando: (tipo: G/Pb-M-D): data de inicio:

1-

2-

3--

7- COORIENTACOES FINALIZADAS E EM ANDAMENTO NO ANO:

Nome do discente: ( ) Finalizado () Em andamento
1-

2-
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8- DISCIPLINAS MINISTRADAS NO ANO (NA GRADUCAO E NA POS-GRADUCAO):
Nome da disciplina/Horas: ( ) Obrigatoria () Eletiva

1-

2-

3-

9- POSSUI ATUALMENTE ALGUM TIPO DE BOLSA: ( ) Sim  ( ) Nao
Qual/ Categoria:

10- ESTA COORDENANDO OU PARTICIPANDO DE PROJETOS APROVADOS EM EDITAIS DE
FOMENTO QUE ESTEJAM VIGENTES?

( )Sim ( ) Nao:

Titulo do Projeto/ Agéncia Financiadora

1-

2-

11. ATIVIDADES COMPLEMENTARES (NO BIENIO):

Participou de comissdes? ( )Sim ( )Nao
Participou de bancas? ( )Sim ( )Nao
Participou de eventos? () Sim ( )Nao
Tem producéo técnica? ( ) Sim ( )Néo
Tem atividades de internacionalizacdo?...... .. ( )Sim ... ( ) Né&o

12- PREMIOS OU RECONHECIMENTOS (NO BIENIO):

13- ATIVIDADES DE GESTAO- REPRESENTACAO
]__
2_
3_

Assinatura: Data:



